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ตามหนังสือมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ที่ อว 0649.18/350 ลงวันที่ 9 กันยายน 2568     
เรื่อง การจัดสรรงบประมาณเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2569 โดยให้มีผลตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2568 เป็นต้นไป 
ทั้งนี้ ให้ใช้จ่ายตามรายการงบประมาณที่ระบุไว้ในเอกสารงบประมาณเงินรายได้ ประจำปีเป็นสำคัญ โดยยึดหลัก
ความถูกต้องตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ว่าด้วยการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย 
พ.ศ.2568 และข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ อ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้อง 

เพื่อให้การบริหารงบประมาณเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2569 ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี  
ราชมงคลธัญบุรี เป็นไปด้วยความเรียบร้อย การใช้จ่ายงบประมาณ มีประสิทธิภาพ คุ้มค่าและเกิดประโยชน์สูงสุด         
จึงได้กำหนดนโยบายการบริหารงบประมาณเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2569 ให้คณะ/หน่วยงานถือปฏิบัติ ดังนี้      

1. งบประมาณที่ได้รับจัดสรรตามเอกสารงบประมาณเงินรายได้ 
1.1 ให้คณะ/หน่วยงานจัดทำแผนปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณเงินรายได้ ที่ได้รับจัดสรร

เป็นรายเดือนและรายไตรมาส โดยให้หัวหน้าหน่วยงานมีหน้าที ่ในการควบคุม กำกับ ติดตามการบริหาร
งบประมาณเงินรายได้ให้เป็นไปตามแผน รวมถึงการสร้างเสถียรภาพทางการเงินในระยะยาว 

1.2 ให้คณะ/หน่วยงานดำเนินการทำสัญญาก่อหนี ้ผูกพัน งบลงทุน รายการค่าครุภัณฑ์         
ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ที่ได้รับจัดสรรภายในไตรมาสที่ 2 (วันที่ 31 มีนาคม 2569)  เพ่ือให้การใช้จ่ายงบประมาณ   
เกิดประโยชน์สูงสุด หากไม่สามารถดำเนินการตามระยะเวลาที ่กำหนด มหาวิทยาลัย จะดำเนินการจัดเก็บ
งบประมาณกลับเข้าเป็นเงินรายได้งบกลางของมหาวิทยาลัยทุกรายการ  

1.3 ค่าใช้จ่ายบำรุงห้องสมุดและเทคโนโลยีสารสนเทศ จัดสรรแยกรายการไว้ในงบลงทุนแล้ว
กรณีระหว่างปทีี่จะนำไปใช้เป็น งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้าง (เพิ่มเติม) ต้องขออนุมัติโอน/เปลี่ยนแปลง
จากงบเงินอุดหนุน ไปเป็นงบลงทุน รายการครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้าง โดยจัดทำรายละเอียดรายการตามแบบฟอร์ม     
งบลงทุน แบบฟอร์ม ง.4 คำชี้แจงรายการครุภัณฑ์ พร้อมแนบใบเสนอราคา 3 บริษัท และแบบฟอร์ม ง.5 คำชี้แจง
รายการก่อสร้างและปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง พร้อมแนบแบบรูปรายการ แบบบัญชีแสดงปริมาณงานและราคาก่อสร้าง 
โดยต้องดำเนินการลงนามสัญญาก่อหนี้ผูกพันให้แล้วเสร็จภายในไตรมาสที่ 2 (วันที ่ 31 มีนาคม 2569)            
หากไม่สามารถดำเนินการตามระยะเวลาที่กำหนด มหาวิทยาลัยจะดำเนินการจัดเก็บงบประมาณกลับเข้าเป็น          
เงินรายได้งบกลางของมหาวิทยาลัยทุกรายการ  

1.4 การบริหารโครงการที่ได้รับจัดสรรจากเงินรายได้  
   1.4.1 กำหนดจัดโครงการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 31 กรกฎาคม 2569 เพื่อเป็น                
การขับเคลื ่อนนโยบายและยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัย ให้บรรลุตามเป้าหมาย  ยกเว้นโครงการที่มี
ระยะเวลากำหนดไว้อย่างชัดเจนตามวันสำคัญของสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ ว ันสำคัญหรือ             
งานตามประเพณีของมหาวิทยาลัย และได้รับอนุมัติการดำเนินงานตามแผนการจัดโครงการไว้เรียบร้อยแล้ว  
นอกเหนือจากกรณีข้างต้นหากไม่สามารถดำเนินการตามระยะเวลาที่กำหนด  ต้องมีเหตุผลความจำเป็นเสนอให้
มหาวิทยาลัยพิจารณาเป็นกรณีไป 

นโยบายการบริหารงบประมาณเงินรายได้ ประจำปีงบประมาณ 2569 
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   1.4.2 โครงการที่หน่วยงานสนับสนุนได้รับจัดสรรหากดำเนินโครงการเรียบร้อยแล้ว           
และม ีงบประมาณคงเหล ือ ให ้นำงบประมาณส ่งค ืนกล ับมหาว ิทยาล ัยหล ังส ิ ้นส ุดการจ ัดโครงการ                       
โดยผ่านกองนโยบายและแผน 

1.4.3 โครงการด้านบริการวิชาการ  ควรเป็นโครงการบูรณาการการทำงานร่วมกันระหว่าง
หน่วยงาน และนำองค์ความรู้ของหน่วยงานไปถ่ายทอดให้กับชุมชนสังคม และภาคประกอบการ ดังนั้น ต้องใช้
วิทยากรจากภายในมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรีเท่านั้น หากหน่วยงานมีความประสงค์จะใช้
วิทยากรภายนอกต้องดำเนินการขออนุมัติต่อมหาวิทยาลัยก่อนการดำเนินโครงการ  โดยต้องชี้แจงเหตุผล           
ความจำเป็น พร้อมประวัติวิทยากรภายนอก เป็นกรณีไป  

1.4.4 ให้คณะ/หน่วยงาน รายงานผลการดำเนินงานโครงการ ตามแผนปฏิบัติงานและ
การใช้จ่ายงบประมาณต่อมหาวิทยาลัย ผ่านกองนโยบายและแผนทุกวันที่ 5 ของเดือน  ผ่านระบบ Project 
Management ( https://pm.rmutt.ac.th)  

 1.4.5 ให้หน่วยงานจัดส่งรายงานผลการดำเนินโครงการฉบับสมบูรณ์ ผ่านระบบ 
OneDrive ฝ่ายแผนงานและโครงการ กองนโยบายและแผน ภายใน 30 วัน หลังจากสิ้นสุดการจัดโครงการ 

 

2. การโอน/เปลี่ยนแปลง งบประมาณเงินรายได้ระหว่างปี 
2.1 กำหนดระยะเวลาให้ดำเนินการขอปรับแผนงบประมาณ โดยการโอน หรือเปลี่ยนแปลงรายการ 

หรือขอเพ่ิมรายการใหม่ ทั้งกรณีท่ีได้รับมอบอำนาจและต้องขออนุมัติต่อมหาวิทยาลัย ให้ดำเนินการได้  4  ครั้ง ดังนี้ 
-  ครั้งที่ 1 ภายในวันที่    31   ตุลาคม 2568 
-  ครั้งที่ 2 ภายในวันที่  1-31  มกราคม 2569  
-  ครั้งที่ 3 ภายในวันที่  1-30  เมษายน  2569 
-  ครั้งที่ 4 ภายในวันที่  1-31  กรกฎาคม 2569 

ทั้งนี ้ ให้ปฏิบัติตามมติที่ประชุมผู้บริหารระดับสูงของมหาวิทยาลัย ครั ้งที ่ 7/2564         
เมื่อวันที่ 13 กรกฎาคม 2564  ที่มีมติไม่เห็นชอบให้มีการโอนหมวดเงินและการขออนุมัติโครงการนอกระยะเวลา 
ที ่กำหนด ยกเว้นมีเหตุจำเป็นที ่ส่งผลกระทบต่อชีวิตและทรัพย์สินของหน่วยงาน โดยขอให้ถือปฏิบัติตาม             
ข้อกฎหมายและนโยบายของมหาวิทยาลัยเป็นสำคัญ 

2.2 งบประมาณเง ินรายได้ประจำปีที ่ ได ้ร ับจัดสรร คณะ/หน่วยงานที ่ ได ้ร ับมอบอำนาจ             
สามารถอนุมัติการโอนงบประมาณได้ ภายใต้แผนงาน ผลผลิตเดียวกัน โดยให้อยู่ภายใต้งบเงินอุดหนุน ค่าใช้จ่าย
ดำเนินงาน ได้แก่ ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย และค่าวัสดุ เท่านั้น กรณีอื่นนอกเหนือจากนี้ต้องเสนอขออนุมัติต่อ
มหาวิทยาลัยพร้อมแสดงเหตุผลความจำเป็น และวัตถุประสงค์ของการโอนเงิน โดยผ่าน กองนโยบายและแผน 
ทั้งนี้ การขอยกเลิกหรือการโอนเปลี่ยนแปลงโครงการให้แนบข้อมูลตามแบบฟอร์มแสดงเหตุผลการขอยกเลิก  
หรือการโอน/เปลี่ยนแปลงโครงการ ดังแนบมาพร้อมนี้  

https://pm.rmutt.ac.th/
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2.3  ค่าตอบแทน (ค่าเบี ้ยประชุมคณะกรรมการ) และค่าใช้สอย (ค่าใช้จ่ายในการประชุม)        
หน่วยงานไม่สามารถดำเนินการโอนงบประมาณที่ได้รับจัดสรร ไปเป็นรายการอื่นได้ และกรณีมีงบประมาณ
คงเหลือจะต้องนำส่งคืนเป็นงบประมาณเงินรายได้ งบกลางของมหาวิทยาลัยเป็นลำดับแรก 

3. การขออนุมัติเงินรายได้งบกลาง เงินรายได้สะสมของคณะ และของมหาวิทยาลัย 
2.1 ให้หน่วยงานบริหารจัดการงบประมาณเงินรายได้ ในวงเงินที่คณะ/หน่วยงานได้รับจัดสรร  

หากมีรายจ่ายที่จำเป็นแต่ไม่ได้ตั้งงบประมาณไว้ ให้คณะ/หน่วยงาน ปรับแผนงบประมาณเงินรายได้ที่ได้รับจัดสรร
ไว้แล้วเป็นลำดับแรก การขอใช้เงินส่วนกลางของมหาวิทยาลัย ให้เสนอขอได้เฉพาะกรณีที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย
เป็นกรณีพิเศษ รายการเพื่อแก้ปัญหาเหตุสุดวิสัยที่ไม่อาจคาดการณ์ไว้ล่วงหน้า หรือมีความจำเป็นอย่างเร่งด่วน  
หากไม่ดำเนินการจะเกิดความเสียหายต่อทางราชการ และต้องสอดคล้องกับนโยบายและยุทธศาสตร์การพัฒนา
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ทั้งนี้ต้องไม่เป็นรายการที่ใช้งบประมาณต่อเนื่องผูกพันอันเป็นเหตุให้เพ่ิม
ภาระการใช้จ่ายงบประมาณในปีถัดไป และมีความพร้อมในการดำเนินงานได้ทันที เมื ่อได้ร ับการจัดสรร
งบประมาณเพ่ิมเติม 

2.2 เงินรายได้งบกลางมหาวิทยาลัย และเงินรายได้งบกลางของคณะ ตามระเบียบว่าด้วยการเงิน
และทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2568 ข้อ 35 กำหนดให้ อธิการบดีมีอำนาจสั่งจ่ายเงินรายได้จากงบกลางได้
ครั้งละไม่เกินสามล้านบาท ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และวิธีการดังนี้ 

(1) มีระเบียบหรือประกาศกำหนดให้สามารถเบิกจ่ายเงินได้   

(2) มีความจำเป็นและเร่งด่วน และ 

(3) ไม่ได้ตั้งงบประมาณไว้หรือตั้งไว้ไม่เพียงพอ 

โดยให้อธิการบดี รายงานการสั่งจ่ายเงินงบกลางให้คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สินทราบ 
เพ่ือเสนอสภามหาวิทยาลัยทราบเป็นรายเดือน 

 ดังนั้นหากคณะ/หน่วยงาน มีความจำเป็นต้องขออนุมัติใช้เงินรายได้งบกลางมหาวิทยาลัย หรือ
งบกลางของคณะ ต้องเป็นไปตามเงื ่อนไขที่กำหนดดังกล่าว  โดยให้เสนอขออนุมัติใช้เงินรายได้งบกลางต่อ
มหาวิทยาลัย ผ่านกองนโยบายและแผน  พร้อมแสดงเหตุผลความจำเป็นเร่งด่วน เอกสารประกอบการพิจารณา 
และแนบแบบฟอร์มแสดงเหตุผลการขออนุมัติใช้เงินรายได้งบกลางมหาวิทยาลัย และงบกลางของคณะ ดังแนบมา
พร้อมนี้ 

ทั้งนี้ หากประสงค์ใช้เงินเกินกรอบวงเงินดังกล่าว จะต้องได้รับความเห็นชอบจากที่ประชุม
ผู ้บริหารระดับสูง และเสนอต่อคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยเป็นผู ้พิจารณาให้                      
ความเห็นชอบก่อนนำเสนอสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ  โดยต้องแสดงเหตุผลความจำเป็น  และเอกสาร
ประกอบให้ครบถ้วน 

2.3 มหาวิทยาลัยจะพิจารณาการอนุมัติงบประมาณนอกแผน  โดยพิจารณาจากงบกลางหน่วยงาน          
งบกลางมหาวิทยาลัย  เงินรายได้สะสมของหน่วยงาน และเงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย ตามลำดับ 

2.4 เงินรายได้สะสมของคณะ ให้คณะเสนอขอความเห็นชอบจากที่ประชุมผู้บริหารระดับสูง         
และเสนอต่อคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยเป็นผู้พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนนำเสนอ
สภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาอนุมัติ  โดยต้องแสดงเหตุผลความจำเป็น  และเอกสารประกอบให้ครบถ้วน  
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4. เงินกองทุนพัฒนานักศึกษา กองทุนพัฒนาบุลากร กองทุนส่งเสริมการวิจัย และกองทุนส่งเสริม
การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ให้จัดทำแผนการดำเนินงานและการใช้จ่ายงบประมาณของกองทุนประจำปี 
จำแนกเป็นรายเดือนและรายไตรมาส กำหนดผลผลิต ผลลัพธ์ ผลสัมฤทธิ์ ที่ส่งผลต่อการขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ของ
มหาวิทยาลัย เสนอต่อที ่ประชุมผู ้บร ิหารระดับสูง (CEO) และคณะกรรมการบริหารของมหาวิทยาลัย                  
เพื ่อพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนที ่จะจัดสรรเงินให้กองทุน โดยให้จัดส่งมติที ่ประชุมผู ้บริหารระดับสูง                
ให้กองนโยบายและแผน เพ่ือดำเนินการจัดสรรงบประมาณให้กองทุนต่อไป  

5. เงินประกันความเสี่ยง มีวัตถุประสงค์เพื่อเป็นเงินประกันความเสี่ยงจากการประมาณการรายรับ ในกรณีที่
จำนวนนักศึกษาหรือรายรับจริงไม่เป็นไปตามที่คณะได้ประมาณการไว้ ทั้งนี้ เมื่อสิ้นปีงบประมาณ จะดำเนินการ
เปรียบเทียบประมาณการรายรับ รายรับจริง และรายจ่ายจริงของคณะ หากรายรับจริงนำมาจัดสรรตามหลักเกณฑ์
ที ่ได้กำหนดไว้ เทียบกับรายจ่ายจริงที ่เกิดขึ ้น แล้วมีงบประมาณคงเหลือจะนำกลับไปเป็นเงินรายได้สะสม           
ของมหาวิทยาลัย ซึ่งมหาวิทยาลัยจะดำเนินการจัดทำบัญชีแยกเป็นรายคณะ และจะจัดสรรคืนไปให้เป็นเงินรายได้
สะสมของคณะ แต่หากรายจ่ายจริงสูงกว่ารายรับจริงจะนำไปหักลบกับเงินรายได้สะสมของคณะ หรือรายได้สะสม
ของมหาวิทยาลัยแล้วแต่กรณีต่อไป 

6. เง ินทุนสำรองคณะ  มีวัตถุประสงค์เพื ่อเก็บเป็นเงินออมสะสม เพื ่อให้คณะดำรงไว้ซึ ่งเสถียรภาพ                
ทางการเงินในอนาคต  

7. เงินทุนสำรองมหาวิทยาลัย มีวัตถุประสงค์เพื ่อเก็บเป็นเงินออมสะสม เพื ่อให้มหาวิทยาลัยดำรงไว้            
ซึ่งเสถียรภาพทางการเงินในอนาคต 

8. การกำกับติดตาม และรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ   
  8.1 ให้คณะ/หน่วยงาน จัดทำแผนการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี แล้วแจ้งให้
บุคลากรของคณะ/หน่วยงาน ได้รับทราบ ตามรูปแบบที่เหมาะสมกับคณะ/หน่วยงาน และให้จัดส่งรายงานการ
ดำเนินการดังกล่าวให้มหาวิทยาลัยทราบ ผ่านกองนโยบายและแผน ภายในไตรมาสที่ 1 (วันที่ 31 ธันวาคม 2568) 

8.2 ให้คณบดีและหัวหน้าหน่วยงานทุกหน่วยงาน กำกับติดตามการดำเนินงาน และจัดทำ
รายงานผลการดำเน ินงานและรายงานการเบ ิกจ ่ายงบประมาณ เสนอต่อคณะกรรมการบร ิหารคณะ                 
หรือกรรมการบริหารหน่วยงาน เป็นประจำทุกไตรมาส และให้จัดส่งรายงานการประชุมให้มหาวิทยาลัยทราบ            
ผ่านกองนโยบายและแผน ทุกไตรมาส (ภายในเดือนถัดไปหลังส้ินแต่ละไตรมาส) 

  8.3 ให้หน่วยงานดำเนินการใช้จ่ายงบประมาณให้เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง หรือมติ
คณะรัฐมนตรี หรือหนังสืออนุญาต หรือสั่งการของกระทรวงการคลัง และหรือระเบียบ ข้อบังคับ และมติสภา
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี หรือหนังสือสั ่งการของมหาวิทยาลัยที ่เกี ่ยวข้องกับเรื ่องดังกล่าว                        
อย่างเคร่งครัด 

  

 


