
 

 

 

แนวทางการเบิกจ่ายเงิน  
ตามประกาศของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

เรื่อง ค่าบ ารุงมหาวิทยาลัยและหน่วยงานในการรับจ้างงานและงานบริการวิชาการ 

ล าดับ กรณีเบิกเงินปกติ กรณีขอลดหรือยกเว้น 
หัวหน้า/
ผู้รับผิดชอบ 

 

- หัวหน้า/ผู้รับผิดชอบ จัดท าบันทึก
ข้อความเสนอคณบดีการขอเบิกเงิน   

- ระบุรายละเอียดของจ านวนเงิน  
ค่าบ ารุงหน่วยงานและค่าบ ารุง
มหาวิทยาลัย โดยแนบส าเนา
โครงการ  

- หัวหน้า/ผู้รับผิดชอบ จัดท าบันทึกข้อความเสนอคณบด ี
- ใส่รายละเอียดของจ านวนเงินค่าบ ารุงหน่วยงาน ค่าบ ารุง

มหาวิทยาลัย รายละเอียดการเงินของโครงการ และเหตุผล
ความจ าเป็นในการขอปรับลด หรือยกเว้นการน าส่งเสนอต่อ
คณบดีเพ่ือพิจารณา โดยท าความเข้าใจอัตราส่วนการน าส่งค่า
บ ารุง ดังนี้ 
(1) คณะ/หน่วยงาน ร้อยละ 5 เป็นอ านาจคณบดีปรับลดหรือ

ยกเว้นได ้
(2) มหาวิทยาลัย ร้อยละ 5 เป็นอ านาจเฉพาะอธิการบดี 

คณะ/ส านัก - คณะจัดท าบันทึกข้อความแจ้ง
รายละเอียดและยอดเงินที่ขอเบิก 

- จัดส่งบันทึกท่ีลงนามแล้วมายัง
ส านักจัดการทรัพย์สิน 

คณบดีพิจารณาการขอปรับลดหรือยกเว้นการน าส่งค่าบ ารุง ดังนี้ 
(1) ปรับลด/ยกเว้นไม่เกินร้อยละ 5 ของหน่วยงาน 

- คณบดีพิจารณาเหตุผลในการขอปรับลด/ยกเว้นที่
เสนอมา (อนุมัติหรือไม่อนุมัติเป็นไปตามการพิจารณา
ของคณบดี) 

- คณะจัดท าบันทึกข้อความแจ้งรายละเอียดและ
ยอดเงินที่ขอเบิก (แนบส าเนาบันทึกข้อความที่คณบดี
พิจารณาปรับลดในส่วนของหน่วยงานประกอบด้วย) 

- จัดส่งบันทึกที่ลงนามแล้วมายังส านักจัดการทรัพย์สิน 
(2) ปรับลด/ยกเว้นเกินร้อยละ 5 ของหน่วยงาน (ต้องขอปรับ

ลดหรือยกเว้นในส่วนของมหาวิทยาลัยเพิ่มเติม) 
- คณบดีต้องมีค าพิจารณายกเว้นค่าบ ารุงในส่วนของ

หน่วยงานทั้งหมด (จัดท าเป็นบันทึกข้อความและมี 
ค าอนุมัติที่ครบถ้วน) 

- คณะจัดท าบันทึกข้อความแจ้งรายละเอียด ยอดเงินที่
ขอเบิกและเหตุผลความจ าเป็นที่มีความส าคัญในการ
ขอปรับลด/ยกเว้นอัตราส่วนของมหาวิทยาลัย (แนบ
ส าเนาบันทึกข้อความที่คณบดีพิจารณายกเว้นค่า
บ ารุงของหน่วยงานทั้งหมดมาประกอบ) 

- จัดส่งบันทึกที่ลงนามแล้วมายังส านักจัดการทรัพย์สิน 



 

 

 

 

ล าดับ กรณีเบิกเงินปกติ กรณีขอลดหรือยกเว้น 
ส านักจัดการ

ทรัพย์สิน 
- ส านักจัดการทรัพย์สินพิจารณา

ตรวจสอบและบันทึกการจัดเก็บ  
ค่าบ ารุงมหาวิทยาลัยเสนอเรื่อง
ต่อไปยังกองคลัง 

- ส านักจัดการทรัพย์สินพิจารณาตรวจสอบรายละเอียดในการขอ
ปรับลด/ยกเว้น และเอกสารประกอบ 
(1) กรณีปรับลด/ยกเว้นไม่เกินร้อยละ 5 ของหน่วยงานส านัก

จัดการทรัพย์สินบันทึกข้อมูลและส่งต่อไปยังกองคลังเพ่ือ
ด าเนินการเบิกจ่าย 

(2) กรณีปรับลด/ยกเว้นเกินร้อยละ 5 ของหน่วยงาน (ต้องขอ
ปรับลดหรือยกเว้นในส่วนของมหาวิทยาลัยเพ่ิมเติม) ส านัก
จัดการทรัพย์สินบันทึกเรื่องและเหตุผลประกอบก่อนเสนอ
อธิการบดีผ่านรองอธิการบดีด้านทรัพย์สินเพ่ือพิจารณาการ
ขอปรับลด/ยกเว้น 

อธิการบดี/
รองอธิการบดี 

 รองอธิการบดีด้านทรัพย์สินเกษียณเรื่องถึงอธิการบดีเพ่ือพิจารณา 
- อนุมัติ (ส่งต่อไปยังกองคลังด าเนินการเบิกจ่าย) 
- ไม่อนุมัติ (ส่งคืนคณะพิจารณาเพ่ิมเติม) 

กองคลัง กองคลังด าเนินการเบิกเงินและหักค่า
บ ารุงมหาวิทยาลัยในอัตราร้อยละ 5 
คงเหลือไปยังคณะ ร้อยละ 95 

กองคลังด าเนินการเบิกจ่ายเงินตามท่ีอธิการบดีมีค าสั่งการ 

คณะ/
สาขาวิชา 

คณะด าเนินการหักค่าบ ารุงหน่วยงาน
ร้อยละ 5 คงเหลือร้อยละ 90 ส่งไปยัง
บัญชีโครงการ 

หน่วยงานด าเนินการเบิกจ่ายเงินไปยังบัญชีโครงการ (ตาม
อัตราส่วนที่มีการขอปรับลด/ยกเว้นไว้) 

หัวหน้า/
ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

ด าเนินโครงการตามแผนงาน ด าเนินโครงการตามแผนงาน 


