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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี
แนวปฏิบัติในการขออนุมัติงบประมาณเงินรายได้ระหว่างปี
เพื่อให้การบริหารงบประมาณเงินรายได้  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง  และประหยัดเวลาในการพิจารณาอนุมัติการใช้เงินรายได้  จึงกำหนดแนวปฏิบัติในการขออนุมัติงบประมาณเงินรายได้ระหว่างปี  ดังนี้
1. การขอแก้ไข  ปรับเปลี่ยน  โอนหมวดรายจ่าย
หน่วยงานสามารถขออนุมัติแก้ไข ปรับเปลี่ยนรายการ หรือโอนหมวดรายจ่ายได้ภายในวงเงินงบประมาณเงินรายได้รวมของหน่วยงานตามที่สภามหาวิทยาลัยได้อนุมัติไว้   โดยขออนุมัติเฉพาะกรณีที่เป็นการแก้ไขปัญหาในการดำเนินงาน หรือการเพิ่มประสิทธิภาพและคุณภาพในการดำเนินงาน โดยคำนึงถึงประโยชน์สูงสุดของมหาวิทยาลัยฯ ความประหยัดความคุ้มค่า และไม่ทำให้เป้าหมาย ผลผลิต หรือโครงการตามแผนปฏิบัติราชการเปลี่ยนไปในทางที่ลดลงในสาระสำคัญ และต้องไม่เป็นการผูกพันงบประมาณข้ามปี   กรณีที่ขอยกเลิกโครงการกระทำได้เฉพาะกรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นที่ชัดเจน และมีแผนที่จะดำเนิน/กิจกรรม/งาน/โครงการใหม่ทดแทนแล้วเท่านั้น
ค่าวัสดุการศึกษาที่หน่วยงานได้รับจัดสรรไว้แล้วจะไม่อนุมัติให้มีการโอนไปใช้สำหรับรายการอื่นทั้งนี้ เพื่อให้ไม่กระทบต่อการจัดการเรียนการสอนที่จะทำให้ค่าวัสดุการศึกษาที่จัดสรรไว้เพื่อจัดซื้อวัสดุฝึก             ในการจัดการเรียนการสอนภาคปฏิบัติไม่เพียงพอ  
ขั้นตอนการปฏิบัติในการขออนุมัติ
1. คณะ/หน่วยงานทำบันทึกข้อความขออนุมัติอธิการบดี ผ่าน กองนโยบายและแผน 
2. อธิบายรายการ/หมวดงบประมาณ  ที่ขอแก้ไข ปรับเปลี่ยน และโอนจากหมวดไหนไปหมวดไหนรายการใด 
3. ระบุเหตุผล/ความจำเป็น/คำชี้แจง/และข้อมูลอื่นๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อการพิจารณา
4. แนบเอกสารประกอบที่เป็นประโยชน์ เช่น ใบเสนอราคา, ประมาณราคา, คุณสมบัติเฉพาะครุภัณฑ์ (spec.), แบบแปลน, แบบรูป(model, blueprint) เป็นต้น (เป็นเอกสารแนบ) 
5. กองนโยบายและแผน  รวบรวม/ตรวจสอบ/ วิเคราะห์/ /สรุป นำเรียนเสนออธิการบดี ->ผ่านผู้บริหารและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง -> อธิการบดีพิจารณา  -> กองนโยบายและแผนแจ้งผลการพิจารณาให้ คณะ/หน่วยงาน ที่เกี่ยวข้อง 
6. กองคลังนำเสนอต่อคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สินและสภามหาวิทยาลัย เพื่อทราบ ตามรอบระยะเวลาที่กำหนด ดังนี้
ครั้งที่  1    เดือน มกราคม 		ครั้งที่  2	   เดือน เมษายน
ครั้งที่  3    เดือน กรกฏาคม		ครั้งที่  4    เดือน ตุลาคม

2. การขออนุมัติเงินรายได้งบกลางมหาวิทยาลัย   เงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย  และรายได้สะสมของหน่วยงาน
ต้องเป็นรายการที่มีความจำเป็นหรือเร่งด่วนแต่ไม่ได้ตั้งงบประมาณเพื่อการนั้นไว้ หรือจัดตั้งงบประมาณไว้ไม่พอจ่าย หรือเป็นรายจ่ายที่จำเป็นแต่ไม่มีระเบียบใดกำหนดไว้ หรือไม่สามารถปฏิบัติตามระเบียบว่าด้วยการเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัยได้  ทั้งนี้ต้องแสดงเหตุผลความจำเป็น  และผลกระทบหากไม่ได้รับการจัดสรรประกอบการเสนอของบประมาณ และหากหน่วยงานยังมีงบประมาณที่ได้รับจัดสรรไว้เหลือเพียงพอ  จะต้องบริหารจัดการโดยการโอนเปลี่ยนแปลงรายการโดยใช้งบประมาณของหน่วยงานก่อนเป็นอันดับแรก
ขั้นตอนการปฏิบัติในการขออนุมัติ
1. คณะ/หน่วยงานทำบันทึกข้อความขออนุมัติอธิการบดี ผ่านหน่วยงานดังนี้ 
1.1 กิจกรรม/งาน/โครงการด้านวิจัย  เสนอผ่านไปยัง สวพ. >   กนผ. > กค. >รองอธิการบดีที่เกี่ยวข้อง
1.2 กิจกรรม/งาน/โครงการที่เกี่ยวกับการพัฒนาบุคลากร  อัตรากำลัง  เสนอผ่านไปยัง กบค. >   กนผ. > กค. >รองอธิการบดีที่เกี่ยวข้อง
1.3 กิจกรรม/งาน/โครงการ นอกเหนือจากข้อ 1.1 และ 1.2  เสนอผ่านไปยัง  กนผ. > กค. >รองอธิการบดีที่เกี่ยวข้อง  
2. ระบุรายการ  ที่มา/ตัวคำนวณ ของจำนวนเงิน  ที่ขอรับการสนับสนุน  
3. [bookmark: _GoBack]ระบุเหตุผล/ความจำเป็น/คำชี้แจง/ข้อมูลทรัพยากร(บุคลากร, ครุภัณฑ์,งบประมาณ ฯลฯ)ที่หน่วยงานมีอยู่/และข้อมูลอื่นๆ ที่เป็นประโยชน์ต่อการพิจารณา  
4. แนบเอกสารประกอบที่เป็นประโยชน์ เช่น ใบเสนอราคา, ประมาณราคา, คุณสมบัติเฉพาะครุภัณฑ์ (spec.), แบบแปลน, แบบรูป(model, blueprint) เป็นต้น (เป็นเอกสารแนบ) 
5. กองนโยบายและแผน  รวบรวม/ตรวจสอบ/ วิเคราะห์/ /สรุป นำเรียนเสนออธิการบดี ->ผ่านผู้บริหารและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง -> อธิการบดีพิจารณา  -> กองนโยบายและแผนแจ้งผลการพิจารณาให้ คณะ/หน่วยงาน ที่เกี่ยวข้อง
7. กรณีที่เป็นการขออนุมัติเงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย  และเงินรายได้สะสมของหน่วยงาน ที่อยู่ในอำนาจของอธิการบดี  เมื่อได้รับการพิจารณาอนุมัติแล้วหน่วยงานสามารถดำเนินงานได้ทันที  และกองคลังรวบรวมเสนอคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน และสภามหาวิทยาลัย เพื่อทราบ  ตามรอบระยะเวลาที่กำหนด ดังนี้
ครั้งที่  1    เดือน มกราคม 		ครั้งที่  2	   เดือน เมษายน
ครั้งที่  3    เดือน กรกฏาคม		ครั้งที่  4    เดือน ตุลาคม


8. กรณีที่เป็นการขออนุมัติเงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย  และเงินรายได้สะสมของหน่วยงาน           ที่ไม่อยู่ในอำนาจของอธิการบดี จะต้องเสนอคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน และสภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติ โดยกองคลังรวบรวมเสนอคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน และสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณาอนุมัติ  ตามรอบระยะเวลาที่กำหนด ดังนี้  
ครั้งที่  1    เสนอสภา เดือน  มกราคม   (มค. – มีค.) ปิดรับเรื่อง วันที่ 15 ธ.ค.
ครั้งที่  2	    เสนอสภา เดือน  เมษายน    (เมย.-  มิย.) ปิดรับเรื่อง วันที่ 15 มี.ค.
ครั้งที่  3    เสนอสภา เดือน  กรกฏาคม  (กค..-  กย.) ปิดรับเรื่อง วันที่ 15 มิ.ย.	

……………………………………………………………………………………………………

หมายเหตุ   ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี ว่าด้วยการเงินและทรัพย์สิน              ของมหาวิทยาลัย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 
ข้อ 22 ในกรณีไม่มีระเบียบใดกำหนดไว้หรือไม่สามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้หากเป็นรายจ่ายที่จำเป็น ให้ดำเนินการดังนี้
(1) ให้อธิการบดีพิจารณาอนุมัติรายจ่ายงบดำเนินงานหรือรายจ่ายที่กำหนดให้จ่ายจาก          งบรายจ่ายอื่น ที่เบิกจ่ายในลักษณะงบดำเนินงาน ในวงเงินครั้งละไม่เกิน 200,000 บาท (สองแสนบาทถ้วน) และรายงานต่อคณะกรรมการ
(2) กรณีนอกเหนือจาก (1) ให้คณะกรรมการพิจารณาอนุมัติ

















ภาพประกอบ  1   ผังแสดงขั้นตอนการขอแก้ไข  เปลี่ยนแปลง โอนหมวดรายจ่าย            
                       และการขอใช้เงินรายได้งบกลางของมหาวิทยาลัย



 ทำบันทึกข้อความขออนุมัติอธิการบดี ผ่านหน่วยงาน       ที่เกี่ยวข้อง โดยแนบรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณา
คณะ/หน่วยงาน 



 หน่วยงานส่วนกลางและผู้บริหารที่กำกับดูแล 


ตรวจสอบความสมบูรณ์ของเอกสาร/วิเคราะห์เสนอ อธิการบดี ผ่านหน่วยงาน และรองอธิการบดีที่เกี่ยวข้อง



ไม่อนุมัติ
พิจารณา  

อนุมัติ
อธิการบดี



หน่วยงาน    และกองคลัง
กองคลังรวบรวมนำเสนอสำนักงานอธิการบดีเพื่อนำเข้าที่ประชุมคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน  และ                   สภามหาวิทยาลัย เพื่อทราบ  ตามรอบระยะเวลา
หน่วยงานดำเนินการ ตามที่ได้รับอนุมัติ



คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน  และสภามหาวิทยาลัย
พิจารณา

รับทราบ

แจ้งมติสภามหาวิทยาลัย

สำนักงานสภามหาวิทยาลัย



 
ภาพประกอบ  2   ผังแสดงขั้นตอนการขออนุมัติเงินรายได้สะสมของหน่วยงาน  
                      และเงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย  (กรณีที่อยู่ในอำนาจการอนุมัติของอธิการบดี)


ทำบันทึกข้อความขออนุมัติอธิการบดี ผ่านหน่วยงาน ที่เกี่ยวข้อง โดยแนบรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณา

คณะ/หน่วยงาน 


 หน่วยงานส่วนกลางและผู้บริหารที่กำกับดูแล 


ตรวจสอบความสมบูรณ์ของเอกสาร/วิเคราะห์เสนอ อธิการบดี ผ่านหน่วยงาน และรองอธิการบดีที่เกี่ยวข้อง


อธิการบดี

ไม่อนุมัติ
พิจารณา  

อนุมัติ


หน่วยงาน    และกองคลัง
กองคลังรวบรวมนำเสนอที่ประชุมคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน  และ สภามหาวิทยาลัย เพื่อทราบ             ตามรอบระยะเวลา
หน่วยงานดำเนินการ ตามที่ได้รับอนุมัติ



คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน  และสภามหาวิทยาลัย
พิจารณา

รับทราบ

แจ้งมติสภามหาวิทยาลัย

สำนักงานสภามหาวิทยาลัย





ภาพประกอบ  3   ผังแสดงขั้นตอนการขออนุมัติเงินรายได้สะสมของหน่วยงาน  
                      และเงินรายได้สะสมของมหาวิทยาลัย  (กรณีที่ต้องเสนอสภามหาวิทยาลัยอนุมัติ)

 ทำบันทึกข้อความขออนุมัติอธิการบดี ผ่านหน่วยงาน ที่เกี่ยวข้อง โดยแนบรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณา

คณะ/หน่วยงาน 


 หน่วยงานส่วนกลางและผู้บริหารที่กำกับดูแล 


ตรวจสอบความสมบูรณ์ของเอกสาร/วิเคราะห์เสนอ อธิการบดี ผ่านหน่วยงาน และรองอธิการบดีที่เกี่ยวข้อง


อธิการบดี

ไม่อนุมัติ
พิจารณา  

อนุมัติในหลักการ


กองคลังรวบรวมนำเสนอที่ประชุมคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน  และสภามหาวิทยาลัย เพื่อพิจารณา                ตามรอบระยะเวลา
หน่วยงาน    และกองคลัง


ไม่อนุมัติ
พิจารณา

คณะกรรมการการเงินและทรัพย์สิน  

อนุมัติ


สภามหาวิทยาลัย
พิจารณา


แจ้งมติสภามหาวิทยาลัยให้หน่วยงานเพื่อดำเนินการ
สำนักงานสภามหาวิทยาลัย


